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Lista gtownych zadan komisji w celu ustalenia wyniku gtosowania

to materiat pomocniczy dla wszystkich osdb, ktdre mierzg sie ze zrozumieniem procesu
zamkniecia lokalu wyborczego i ustalenia wyniku gtosowania.

Jesli jestes cztonkiem Obwodowej Komisji Wyborczej (ObKW), pamietaj, ze podstawg Twojego

dziatania sg wytyczne PKW
dla ObKW.

Wykorzystates w pracy ten materiaf?

. Podobat Ci sie lub masz do niego uwagi?
Fundacja
Odpowiedzialna Polityka Daj nam zna¢, wypetnij ankiete:

Ocen nas https://forms.gle/MNfmUFpb3MDbFynx5

A) Zakonczenie gtosowania - zamkniecie lokalu

A Gdy na zegarze wybije godzina 21:00 lub ostatni wyborcy z kolejki oddadzg swdj
% gtos, konczy sie gtosowanie.

Co robi komisja? @Prawo ]

Wytyczne
L zamyka drzwi wej$ciowe Rozdziat V,
pkt 97
_ Kiedy przewodniczacy zarzadzi zakonczenie glosowania, komisja zamyka drzwi
wejsciowe.
Wytyczne
Rozdziat V,
 Sprawdza kworum okt 99
pkt 104
Po zakonczeniu gtosowania komisja sprawdza, czy liczba obecnych cztonkdéw to
RRO\ co najmniej 2/3 jej petnego sktadu, w tym przewodniczacy lub jego zastepca.
|
. L Wytyczne
d Sprawdza, czy w lokalu nie znajduja sie Rozdziat V,
osoby nieuprawnione pkt 99
pkt 100
Komisja sprawdza, czy oprécz cztonkdw komisji w lokalu nie przebywajg inne
osoby niz:
3 ® mezowie zaufania,
) ® obserwatorzy spoteczni,
® obserwatorzy miedzynarodowi,
® obstugainformatyczna (jesli jest zapewniona).
Jedynie w czasie otwierania urny i wyjmowania z niej kart dopuszczalna jest
obecnosé w lokalu dziennikarzy.
Wytyczne
[ Zapieczetowuje wlot urny Rozdziat V,
pkt 101
Przewodniczacy komisji zapieczetowuje otwdr urny wyborczej:
¢ zaklejajac go paskiem papieru, na ktérym stawia sie piecze¢ komisji, oraz na
ktérym podpisujg sie obecni cztonkowie komisji,
® naklejajgc jednorazowe plomby — czyli nalepki foliowe opatrzone
unikatowym numerem. Nalepke stempluje sie pieczecig komisji, a jej numer
wpisuje sie do protokotu wewnetrznego.
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B) Rozliczenie kart do glosowania 1/2

Gdy wlot urny zostanie zabezpieczony, komisja przechodzi do ustalenia wynikéw gtosowania.

Q Wytyczne
. .. PKW
Co robi komisja? f

S rawdt
Spam'\\f‘l‘)\stt
: n
Wytyczne 8¢ 22\%\\1(0\
(] Ustala liczbe otrzymanych kart do gtosowania Rozdziatvi, “'".
pkt111.1).
® Komisja przepisuje z protokotu wewnetrznego liczbe otrzymanych kart do Pz g
Cl= gtosowania
I:I; ® Liczbe te wpisuje do wiasciwego projektu protokotu (do Sejmu, Senatu i
referendum oddzielnie)
Wytyczne
[ Ustala liczbe wyborcéw uprawnionych do gtosowania Rozdziat VI,
pkt 111. 2).
Komisja ustala liczbe oséb uprawnionych do gtosowania
L{ ® Liczby oséb uprawnionych do gtosowania w wyborach do Sejmu i do
Senatu oraz w referendum musza by¢ réwne.
Wytyczne
[ Ustala liczbe niewykorzystanych kart do gtosowania Rozdziat VI,
pkt 111. 3).
Komisja przelicza niewykorzystane karty do gtosowania w kazdych z wyboréw
oraz referendum, a ich liczbe wpisuje do wtasciwego projektu protokotu (do
Sejmu, Senatu i referendum oddzielnie).
=
= Q Komisja pakuje niewykorzystane karty w pakiety oraz opieczetowuje i
podpisuje je — odrebnie:
® karty w wyborach do Sejmu,
® karty w wyborach do Senatu oraz
® karty w referendum.
Jesli komisja znajdzie w trakcie gtosowania lub po jego zakoriczeniu karte (lub Wytyczne
: karty) do gtosowania pozostawione lub zwrécone przez wyborce, NIE wrzuca Rozdziat V,
: ich do urny i NIE uwzglednia ich w obliczeniach.
: . . , . pkt 102
: Karty odnalezione nalezy zapakowa¢ w odrebny pakiet.
Protokét wewnetrzny toten, w  : Projekt protokotu to : Protokét glosowania: Dane z
ktorym komisja zapisuje rézne : »brudnopis” protokotu : projektu protokotu wpisywane
zdarzenia i wazne informacje, np. : glosowania, ktéry komisja : sg do systemu informatycznego
liczbe otrzymanych kart do : wypetnia, liczac gtosy i : i stamtad drukowany jest
gtosowania (kiedy przelicza je : ustalajgc wynik. : protokét gtosowania.
rano) czy numery plomb na urnie. - :
Fundacjz
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B) Rozliczenie kart do glosowania 2/2

@ Wytyczne 1
- o PKW
Co robi komisja? gprawd
ikl 10 D\\'\:\\
0
. . . w prote
[ ustala liczbe wyborcéw, ktérym wydano karty do Wytyczne -
. Rozdziat VI, ]
gtosowania pkt 111. 4)
2l
wgete | ¢ Komisja ustala liczbg podpisow potwierdzajagcych otrzymanie kart do
—, gtosowania. Liczby wyborcdw, ktérym wydano karty do gtosowania w
wyborach do Sejmu i do Senatu oraz w referendum, moga sie réznic.
® Nalezy zwrdcic¢ szczegolng uwage na adnotacje umieszczone w rubryce
uwAGI spisu ,,Uwagi”, dotyczgce sytuacji, gdy wyborcy odmowili pobrania
jednej z kart do gtosowania (adnotacje: , bez Sejmu”, ,bez Senatu”,
bekf
,bez referendum”).
O Sprawdza, czy liczba kart wydanych + liczba kart Wytyczne
niewykorzystanych = liczba kart ktdére otrzymata Rozdziat VI,
komisja (dla kazdych wyboréw oddzielnie) pkt 111. 5).
Komisja ustala, czy liczba kart niewykorzystanych i liczba wyborcow,
ktédrym wydano karty do gtosowania, stanowig w sumie liczbe kart,
& ktére otrzymata komisja.
Karty Karty Karty
niewykorzystane wydane otrzymane
E; + o, — ‘ -
£
Jesli liczby te nie sumuijg sie, nalezy powtdrzyé wczesdniejsze czynnosci.
D U . . . Wytyczne
stala liczbe osdb gtosujacych o
(petnomocnik/korespondencyjnie/zaswiadczenia) pkt 111 6)_1'0)
® Ustala liczbe osdb gtosujgcych przez petnomocnika
® Ustala liczbe osdb gtosujgcych korespondencyjnie
® Ustala liczbe osdb gtosujgcych na podstawie zaswiadczenia

Gdy karty zostang rozliczone, komisja moze przejs¢ do ustalenia wynikdw gtosowania.
- Jak oceniamy waznos¢ karty i waznos¢ gtosu?
Sprawdz tu:

https://odpowiedzialnapolityka.pl/strefa-wiedzy/komisje

Quiz: Czy ten gtos jest wainy?

W sSwietle prawa cata komisja musi wspdlnie ocenia¢ waznos$é gtosu.
Sprawdz, czy dobrze rozumiesz zasady i potrafisz poprawnie oceni¢ waznosc¢ gtosu.
Zréb quiz online: https://odpowiedzialnapolityka.pl/strefa-wiedzy/komisje

Fundacjz
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C) Ustalenie wynikow gtosowania

Prawo
Co robi komisja? QProtokoi

Pakiet
tymczasowy
[E

1=
£

Komisja zostawia karty wazne do Sejmu, aby ustali¢ wynik gtosowania.

Q Karty wazne w wyborach do Senatu komisja pakuje w pakiet tymczasowy
(opisuje i opieczetowuje).
Karty wazne w referendum komisja pakuje w pakiet tymczasowy
(opisuje i opieczetowuje).

ra\Ndl
Wytyczne i wpist,
. . . ’C““ Kt
U Otwiera urne i wycigga karty Rozdziat VI i t0 PY ©
pkt 112-113. proxo\w
* Komisja sprawdza, czy plomby na urnie oraz czy zaklejony wlot urny nie
zostat naruszony
* Komisja otwiera urne i starannie wyjmuje z niej karty, w tym karty L
w kopertach
L Wyjmuje karty do gtosowania z kopert na karty do R";’Z";Zi;zl':;
gtosowania okt 115.
AN
“ Liczby kart gtosowania korespondencyjnego wyjetych z kopert ustala sie
"l odrebnie w wyborach do Sejmu, do Senatu oraz w referendum.
Wytyczne
[ ustala liczbe kart catych Rozdziat VI,
pkt 116.
B * ¢ Komisja ustala liczbe kart catych
=1 ® Karty catkowicie przedarte nie sg brane pod uwage przy obliczeniach.
Wytyczne
(] Ustala liczbe kart niewaznych Rozdziat VI,
pkt 118.
Ei Komisja ustala liczbe kart niewaznych, tj. innych niz ustalone urzedowo lub
A nieopatrzone pieczecig komisji.
CO=
O= Q Liczby te wpisuje projektu protokotu (do Sejmu, Senatu i referendum
:“‘Im oddzielnie).
= Q Komisja pakuje karty niewazne w pakiety, odrebnie w wyborach do Sejmu,
£ do Senatu i referendum. Komisja musi taki pakiet opieczetowac i opisac.
Wytyczne
[ ustala liczbe kart waznych Rozdziat VI,
pkt 118.
® Komisja ustala liczbe kart waznych w kazdych wyborach oddzielnie.
® Suma kart niewaznych i kart waznych musi by¢ rowna liczbie kart wyjetych
£ z urny. Sprawdzenia dokonuje sie odrebnie dla wyboréw do Sejmu i do
Senatu i referendum.
[ Pakuje w pakiety tymczasowe karty wazne w wyborach RV:Z;Z:;RZ
do Senatu i Referendum okt 118



http://www.odpowiedzialnapolityka.pl/

C) Ustalenie wyniku glosowania: Sejm

Gdy pakiety tymczasowe z kartami waznymi w wyborach do Senatu i referendum zostang
spakowane, komisja przechodzi do ustalenia wyniku gtosowania w wyborach do Sejmu.

Prawo
Co robi komisja? @ Protokét

p\fa\Ndi. S
\OISZs
Wytyczne saﬂ_\io gx\m\d
[ Ustala liczbe gtoséw niewaznych Rozdziat VI, \a\(;)(o\o\ko\e
pkt 122.
Komisja wspdlnie decyduje o niewaznosci/waznosci glosu.
= - L
= Q Komisja rozktada gtosy niewazne wedtug przyczyny niewaznosci i osobno
je opisuje.
Komisja pakuje karty wazne z gtosami niewaznymi w odrebne pakiety —
wedtug przyczyn niewaznosci gtosu.
Wytyczne
[ uUstala liczbe gtoséw waznych Rozdziat VI,
pkt 123.
wszystkie  ® Komisja liczy gtosy wazne i ich liczbe wpisuje do projektu protokotu.
X— ® Suma liczby gtoséw waznych i liczby gtoséw niewaznych musi by¢ rowna
= liczbie kart waznych.
Gtosy wazne Gtosy niewazne Karty wazne
= E- — 8=
= + o CI=
Wytyczne
L Grupujei liczy gtosy waizne na poszczegdlne listy Rozdziat VI,
pkt 124.
Na listy
X— Komisja ustala liczbe gtoséw waznych oddanych na kazda z list
Cl= (list kandydatéw na postow).
. , 2 Wytyczne
[ Ustala liczbe gtoséw oddanych na poszczegdlnych Rozyc:Ziai o
yé ’
kandydatow okt 124
Na kandydatow
Q Komisja ustala liczbe gtoséw oddanych na poszczegdlnych kandydatdow.
; Robi to oddzielnie wobec kazdej z list.
Wszystkie swoje ustalenia komisja wpisuje do projektu protokotu.
Wytyczne
L Pakuje karty wazne z gtosami waznymi Rozdziat VI,
pkt 124.
Q Po sprawdzeniu poprawnosci wszystkich ustalen komisja pakuje karty
wedtug list kandydatéw.
Fundacjz
N Odpowiedzialna 6
Lista gtéwnych zadan komisji w celu ustalenia wyniku gtosowania. Pazdziernik 2023 r. Polityka



http://www.odpowiedzialnapolityka.pl/

C) Ustalenie wyniku glosowania: Senat

Pakiet
tymczasowy
Od=

=
£

Senat

Gdy komisja ustali wyniki glosowania w wyborach do Sejmu, przechodzi do
odpakowania pakietu tymczasowego dot. wybordw do Senatu.

........ S
Co robi komisja? @protokof 1

Lista gtdwnych zadan komisji w celu ustalenia wyniku gtosowania. Pazdziernik 2023 r.

rundac):
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Polityka

D
Wytyczne o iwe's™

rawdz

L Rozdziela karty wazne w wyborach do Senatu na gtos Kt
. e of y . y g1osy Rozdziat VI, akit© 9‘\1(“ .
niewazne i glosy waine pkt 129-134 v pm\o
Komisja wspdlnie decyduje o niewaznosci/waznosci gtosu.
Q Komisja rozktada gtosy niewazne wedtug przyczyny niewaznosci i osobno L
A= je opisuje.
- Komisja pakuje karty wazne z gtosami niewaznymi w odrebne pakiety —
wedtug przyczyn niewaznosci gtosu
Wytyczne
[ ustala liczbe gtoséw waznych Rozdziat VI,
pkt 135
Komisja ustala liczbe gtoséw waznych
, ® Suma liczby gtoséw waznych i liczby gtoséw niewaznych musi by¢ réwna
Wszystkie . . .
liczbie kart waznych.
[EIE
D= Gtosy wazne Gtosy niewazne Karty wazne
= g HE- —
= = %
Wytyczne
L Ustala liczbe gloséw na poszczegolnych kandydatow Rozdziat VI,
pkt 136-137
Na kandydatow
X— Komisja ustala liczbe gtoséw waznych oddanych na poszczegdlnych
Cl= kandydatéw na senatora.
Wszystkie swoje ustalenia komisja wpisuje do projektu protokotu.
Wytyczne
L Pakuje karty waizne z glosami waznymi Rozdziat VI,
pkt 139
O ro sprawdzeniu poprawnosci wszystkich ustalen komisja pakuje karty
wedtug kandydatéw.
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C) Ustalenie wyniku glosowania: referendum

Pakiet
tymczasowy

0=
=
£

Referendum

. . o Prawo
Co robi komisja? @ Protokét

Gdy komisja ustali wyniki gfosowania w wyborach do Senatu, przechodzi do
odpakowania pakietu tymczasowego dot. referendum. Poniewaz referendum zawiera
4 pytania na jednej karcie, waznos¢ ustala sie dla kazdego pytania oddzielnie.

Komisja wspdlnie decyduje o niewaznosci/waznosci gtosu.

Pytanie pierwsze: ustala wynik

L Komisja ustala liczbe

*  gloséw niewaznych,
*  gloséw waznych pozytywnych , Tak”,
*  gloséw waznych negatywnych , Nie”.
L Sprawdza, czy liczby te sumuja sie

(liczba gtosow niewaznych + liczba gtoséw waznych na ,tak” i waznych na ,,nie”
ustalona dla danego pytania = liczbie kart waznych)

Gtosy wazne ,Tak”

=
O=

+

=
==

Gtosy wazne ,Nie”

+

Gtosy niewazne

=
=

L Wpisuje ustalenia do projektu protokotu

Karty wazne

E

£

Wytyczne |

Pytanie drugie: ustala wynik

L Komisja ustala liczbe

*  gloséw niewaznych,
*  gloséw waznych pozytywnych , Tak”,
*  gloséw waznych negatywnych , Nie”.

Sprawdza, czy liczby
te sumuja sie
Wopisuje ustalenia do
projektu protokotu

Pytanie trzecie: ustala wynik

L Komisja ustala liczbe

*  gloséw niewaznych,
*  gloséw waznych pozytywnych , Tak”,
*  gloséw waznych negatywnych , Nie”.

Komisja sprawdza, czy
liczby te sumuja sie
Wopisuje ustalenia do
projektu protokotu

Pytanie czwarte: ustala wynik

L Komisja ustala liczbe

*  gloséw niewaznych,
*  gloséw waznych pozytywnych , Tak”,
*  gloséw waznych negatywnych , Nie”.

Komisja sprawdza, czy
liczby te sumuja sie
Wopisuje ustalenia do
projektu protokotu

Pakowanie kart referendalnych

O ro sprawdzeniu poprawnosci wszystkich ustalen komisja pakuje karty

referendalne

Lista gtéwnych zadan komisji w celu ustalenia wyniku gtosowania. Pazdziernik 2023 r.

Rozdziatvi, spraWe” s,
pkt 141-150 Sam{:funk\
3\0
\\N p\,oxo\(O\e
2
jow.
j-w.
j-w.
Wytyczne
Rozdziat VI,
pkt 151
Fundacj:
N Odpowiedzialna 8
Polityka
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D) Wypetnienie i przestanie protokotow

Gdy pakiety z wszystkimi kartami zostang opisane i zamkniete, a projekty protokotéw
wypetnione w odpowiednich miejscach, komisja przechodzi do dalszych czynnosci zwigzanych

z wypetnianiem protokotéw.

. . . Prawo ¢ rawdi.
Co robi komisja? @protoké{ S‘;m\wo\sl'
'\a\(\’{o ‘3\'\

Wytyczne W prote
Uwagi od cztonkéw komisji lub mezéw zaufania Rozdziat VI, '
153-155.
O L Komisja ustala liczbe mezéw zaufania L
4' D Komisja pyta, czy cztonkowie komisji lub mezowie zaufania wnosza
< jakiekolwiek uwagi. Jesli tak, komisja musi sie do nich ustosunkowac
Wytyczne
[ Sprawdza poprawnosé danych na projektach protokotéw Rozdziat VI,
pkt 156-158.
®  Aby przygotowac ostateczng tres¢ protokotdw oraz sprawdzi¢
EEI poprawnos¢ dokonanych obliczen, komisja wprowadza dane z projektéw
protokotow (pisanych odrecznie) do aplikacji Protokoty obwodowe (czes¢
systemu WOW - Wsparcie Organéw Wyborczych)
Komisja robi to dla kazdych wyboréw oddzielnie
s ®  Jezeli aplikacja sygnalizuje btedy lub ostrzezenia, nalezy je naprawic lub
wyjasnié
L Sprawdza poprawnosé danych (poréwnanie wydruku RV:Z;Z:RZ
protokotu i projektu protokotu pisanego odrecznie) pkt 159
Komisja sprawdza dane poprzez odczytanie na gtos danych
z wydrukowanego projektu protokotu oraz porédwnanie ich
z danymi z recznie sporzadzonego projektu protokotu.
Wytyczne
L Podpisuje wydrukowane protokoty gtosowania Rozdziat VI,
pkt 160.
®  Komisja drukuje odpowiednig ilos¢ egzemplarzy protokotéw oraz kopii protokotu.
Eg ®  Podpisujg je wszyscy cztonkowie komisji wyborczej i mezowie zaufania
' Uwaga! Po podpisaniu wydrukéw przez komisje méwimy o protokotach gtosowania,
a nie projektach protokotéw
L Przesyla dane z protokotéw do sieci elektronicznego RVZZ;Z;T:Z
przekazywania danych pkt 161 - 181
®  Dopetnienie tego wymogu oznacza, ze komisja przestata dane z protokotéw
2=° za posrednictwem systemu informatycznego
®  Dalej nastepujg czynnosci dot. wywieszenia protokotéw oraz przekazania materiatéw
komisji wyzszego szczebla
Fundacjz
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Wiecej materiatéw edukacyjnych znajdziesz na:
odpowiedzialnapolityka.pl/strefa-wiedzy/

Sprawdz nasze kursy e-learningowe
dla obserwatoréw spotecznych i mezéw zaufania:

kursy.odpowiedzialnapolityka.pl

Autorzy

dr Dominika Bijo$
Karol Bijos
Zofia Lutkiewicz

Wspotpraca merytoryczna —|

dr Anna Frydrych-Depka 7

Korekta i redakcja jezykowa @
Helena Krajewska 5:3’

E@E Wykorzystates w pracy ten materiat?

. - Spodobat Ci sie lub masz do niego uwagi?
h Daj nam zna¢, wypetnij ankiete:
Ocen nas O] https://forms.gle/MNfmUFpb3MDbFynx5
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