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1 Czym jest i co daje system OKW? 
OKW to internetowy (chmurowy) system współpracy organizacji demokratycznych umożliwiający nam wspólną 

kontrolę przebiegu wyborów powszechnych, ale też i lokalnych. 

W OKW mamy: 

• Możliwość samodzielnego rejestrowania się obserwatorów 

• Bazę informacji o komisjach wyborczych 

• Szybkie sprawdzenie obsady komisji 

o widzimy które komisje są obsadzone inne organizacje działające w OKW 

• Porozumiewanie się ze sobą obserwatorów i koordynatorów: 

o Rozsyłanie SMSów i e-maili do wybranych odbiorców 

• Automatyczne przygotowanie dokumentów dla komisji wyborczych 

• Dogodne wprowadzanie danych o przebiegu głosowania w trakcie wyborów i o wynikach z chwilą gdy to 

prawnie możliwe 

• Sprawną prezentację zebranych wyników zgodnie z uprawnieniami. 

W tej chwili systemie OKW współpracują następujące organizacje:  

 

Rys. 1 Schemat organizacji połączonych systemem OKW. PPU to podsystem testowy 

Szarym prostokątem zaznaczono system będący w trakcie dołączania 

1.1 Prezentacja o OKW 
Dostępna w materiałach dla OBS 

1.2 Film o OKW 
Dostępny wkrótce 

2 Wymagania systemowe i zalecenia bezpieczeństwa 
Przeglądarka internetowa najlepiej z rodziny Chromium czyli Microsoft Edge lub Google Chrome.  

Konto na komputerze lub tablecie wykorzystywane  przez KOOrdynatorkę/KOOrdynatora i zabezpieczone mocnym 

hasłem / PINem. Ewentualnie dodatkowo biometrią (odcisk palca lub rozpoznawanie twarzy). 

Wskazana jest stabilna łączność internetowa. 

https://ruchkod.sharepoint.com/:f:/g/EXT/EpD1e0yCUdxDpnwt1BaSsKMBMXtu7lfTGmWnE1O9dyQG0g?e=0WhAem


3 Różnice pomiędzy OKW dla partii i organizacji obserwujących 

3.1 Dane teleadresowe: 

PARTIA / KOMITET WYBORCZY ORGANIZACJA OBSERWATORÓW SPOŁECZNYH 

Adres zamieszkania {zbędne, ale możliwe do skonfigurowania} 

PESEL j.w. 

  

3.2 Role w systemie obserwacji 
Możliwe do skonfigurowania, niemniej standardowo ustawione jak w tej tabeli 

4 Poruszanie się po systemie OKW (nawigacja / menu systemu) 

4.1 Co widać bez zalogowania 

 

Start Zaloguj się Zarejestruj się Pomoc 

4.1.1 [Start] 

4.1.2 [Zaloguj się] 

 

 

  

Identyfikator użytkownika ma 5 lub 6 znaków. 6 gdy użytkownik zarejestrował się na FaceBooku w OKW Komitetu 

Obrony Demokracji. 

4.1.3 [Zarejestruj się] 

 



 

 

 



 



 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

4.1.4 [Pomoc] 

4.1.4.1 [Zapomniałem hasła] 

 

 



4.1.4.2 [Wyślij mi ponownie link weryfikacyjny] 

 

  



4.2 Co widać po zalogowaniu? 
To zależy od uprawnień!  

Najwięcej widzi DYSpozytorka/DYSpozytor, jego [menu] to: 

 

KOO ma o jedno menu mniej: 

 

A użytkownik / OBSerwator jeszcze mniej: 

 

 

4.2.1 [Dyspozytornia] (widzi to tylko DYSpozytorka/DYSpozytor) 

Dyspozytor widzi dane wszystkich regionów. 

Zadaniem DYSspozytora jest nadawanie uprawnień KOO regionalnym, usuwanie 

zbędnych danych, przesuwanie OBSerwatorów do sąsiedniego regionu jeśli 

trzeba i ogólny nadzór nad stanem obsady komisji i innymi funkcjami systemu.  

 

 

4.2.2 [Koordynacja] (widzi to tylko KOOrdynatorka/KOOrdynator) 

KOO ma wgląd i może zarządzać danymi ze swojego regionu lub 

przydzielonej przez KOO regionalnego części regionu. 

 

 

 

 

 

4.2.2.1 [Uczestnicy OKW] 

Lista uczestników (użytkowników) systemu w danym regionie1 i ich obszar działania określany jest  z dokładnością do 

kodu pocztowego.  

W systemie partii-komitetów wyborczych2 jest to lista członków komisji i mężów zaufania w organizacji 

monitorującej wybory lista OBSerwatorek/ów społecznych. 

Pole PESEL i adres zamieszkania wykorzystywane są tylko przez partie polityczne 

4.2.2.1.1 Uczestnicy OKW - aktywni 

Pokazuje tylko uczestników aktywnych w systemie. Użytkownik może czasowo zawiesić działalność może to też zrobić 

KOOrdynatorka/or. 

Uczestnik sam może reaktywować swoje konto. 

 
1 Lub też części regionu (powiaty), zgodnie z tym co przydzielił KOO regionalny 
2 PO,PSL,PL2050,Nowoczesna,Razem,Zieloni,iPL,Lewica,TAK dla Polski 

Dyspozytornia Koordynacja Dokumenty Konto  Wyloguj 

Koordynacja Dokumenty Konto  Wyloguj 

Dokumenty Konto  Wyloguj 



 

4.2.2.1.2 [Uczestnicy OKW – nieaktywni/zawieszeni] 

W tym samym regionie: 

 

Po kliknięciu na kod WCM26 widać profil Celiny Czartoryski i możemy ją reaktywować: 

 

Celina może to zrobić samodzielnie: 

 

Podane w ramkach funkcje dotyczą tylko uczestników aktywnych! 

4.2.2.1.2.1 Szukaj 

Umożliwia szybkie wyszukanie wszystkiego co jest bazie użytkowników bez wczytywania wszystkich danych z regionu. 

Na przykład: 



W notatkach o obserwatorach umieszczono zwrot „zadzwonić po 17 sierpnia” i „zadzwonić po 25 sierpnia” 
Wpisujemy w pole wyszukiwania serwerowego „Zadzwonić po”, nie wiadomo w jakim to było regionie 

 

Uwaga! Jeśli pole [Szukaj] po prawej stronie listy nie jest puste, to wynik uwzględni i ten tekst w filtrowaniu pozycji: 

 

Standardowo wyświetla po się 25 wierszy, następne na kolejnych stronach. Można tę liczbę zwiększyć do 1000 lub 

nawet pokazać wszystkie pozycje. 

 

Mapa rozmieszczenia OBS, ich położenie wyznacza kod pocztowy, poniżej przykładowa mapa 

OBS z dzielnicy Mokotów w Warszawie. Mapkę można powiększyć na cały ekran. 

Obiekty na mapie nie są filtrowane zgodnie z polami [Szukaj], na mapie widoczne są wszystkie pozycje z wybranej 

jednostki administracyjnej (region; powiat; gmina / dzielnicai). 

4.2.2.1.2.2 Pokaż 
mapę 

 

  



 

 

 

 



 

 

 

Otwiera okno redagowania i wysyłania listu do wszystkich zaznaczonych OBS/Uczestników. 

 

Uwaga! Wysyłają się tylko pozycje widoczne na ekranie i zaznaczone. 

 

Wysyłka e-maili z hiperłączami do protokołów / formularzy wprowadzania 

danych o wyborach. 

Uwaga! Wysyłają się tylko pozycje które zaznaczyliśmy na widocznej 

stronie. Ilość pozycji na stronie wybieramy w [Pokaż]:  

Wysyłają się listy tylko do OBSerwatorów i OBSerwatorek mojących przydzielone komisje 

i nie odrzucili przydziału. PO wysłaniu pozycje są aznaczane flagą (ikona            

).Powiadomienie jest ważne 20 dni.  

4.2.2.1.2.3 Mailing 

4.2.2.1.2.4 Prześlij linki do 
protokołów 

Rys. 2 Liczba pozycji na stronie 

 

Pokaż pełen ekran 



 

Rys. 3 Pozycje dla których wysłano link do formularza wprowadzania wyników 

 

 

 

Eksport załączników do 

zgłaszania kandydatek i kandydatów do komisji wyborczych do formatu PDF. 

Eksportowane są tylko pozycje które zaznaczono na liście. Można zaznaczyć wszystkie 

(widoczne). 

 

 

Wysyłka SMS do osób zaznaczonych w liście. Zaznaczamy tak jak przy wysyłaniu listów. 

 

 

UWAGA! 

Wysyłka działa jedynie gdy Wasz system jest skonfigurowany do wysyłania SMS’ówii 

UWAGA 2! 

KOOrdynatorzy muszą mieć przyznany przez DYSpozytora limit wydatków na SMSy. 

4.2.2.2 [Obwodowe Komisje Wyborcze] 

Lista komisji w danym regionie3 i dokładna mapa ich położenia. 

 
3 J.w. 

4.2.2.1.2.5 Drukuj załączniki do zgłoszenia 
kandydatów 

4.2.2.1.2.6 SMS 



 

Kolumna [Priorytet] podaje liczbę głosujących w wyborach prezydenckich 2019 na PIS i Konfederację łącznie. 

Kolumna [Obsada] pokazuje czy do danej komisji przypisano jakąś osobę, jej rolę, identyfikator i system w którym 

osoba jest zarejestrowana. 

Kolumna [Przypisanie] pokazuje tylko osoby które przypisano w naszym systemieiii i które są w zakresie kompetencji 

KOOrdynatorki/KOOrdynatora. Na przykładzie widać, że LEWica praypisała do komisji członkinię / członka komisji 

wyborczej w Jastrzębiu, a KOD obserwatora przy liczeniu głosów (nocnego) w Chorzowie. 

Tak jak i w przypadku listy uczestników, mapa daje się powiększyć na cały ekran, i można poruszać się między 

jednostkami administracyjnymi danego regionu: 

 

 

Po kliknięciu na „Warszawa” zobaczymy więcej komisji. 

 

Po kliknięciu na województwo jeszcze więcej: 



 

Komisje obsadzone są oznaczane ikoną rączki: 

  



4.2.2.3 [Koordynatorzy] 

Lista koordynatorek i koordynatorów ze wszystkich regionów (każdy region oddzielnie) 

 

Rys. 4 Lista KOOrdynatorów i KOOrdynatorek widziana przez osobę z uprawnieniami czyli KOO regionalnego lub DYSpozytora 

4.2.2.4 [Baza adresowa] 

Lista danych obserwatorów wczytanych do bazy adresowej z arkuszy kalkulacyjnych. 

 

Gdy zaznaczymy [Pokaż zarejestrowanych] pokaże się nam pozycja numer 4 należąca osoby która jest zarejestrowana 

w systemie: 

 

Możemy zaznaczyć wybrane pozycje i skontaktować się listownie lub SMSami prosząc osoby o rejestracje. 

Można też ewentualnie każdą z nich samodzielnie wczytać do systemu a w liście prosić jedynie o zalogowanie i 

wybranie hasła. Niemniej zalecamy by robić to tylko w ostateczności. 



4.2.2.5 [Baza adresowa zarządzanie] 

Menu służy do wczytywania arkuszy z danymi adresowymi. 

Wybieramy niebieski klawisz wczytywania:

 

I znajdujemy odpowiedni plik: 

 

Zaznaczamy go: 

 

I klikamy [Otwórz], wybrany plik dodaje się do listy: 

 

Po zaznaczeniu pliku do wczytania i wybraniu [Użyj zaznaczonych] zobaczymy wszystkie pozycje jakie zawierał plik. 

Jeśli plik danych (skoroszyt) zawiera więcej niż jeden arkusz, zostaną wczytane prawidłowo wypełnione dane ze 

wszystkich arkuszy. 



 

Zalecamy zaznaczyć [Dopasuj regiony], system dopasuje region na 

podstawie kodu pocztowego. 

Po kliknięciu [Użyj tych danych jako bazy adresowej] pojawi się 

komunikat  

  



Jeśli go zaakceptujemy [OK] to dane staną się Bazą adresową dla wszystkich KOO: 

 

UWAGA! Niezależnie od tego kto wczytał dane odpowiednie pozycje widzą tylko KOOrdynatorki i KOOrdynatorzy w 

swoich regionach!  Barnaba Biały będzie widoczny tylko dla KOO Kujawsko-Pomorskiego. 

4.2.2.6 [Wysyłki SMS] 

Tabela pokazująca wszystkie SMSy wraz z ich treścią, nawet te które z powodów technicznych lub braku budżetu nie 

zostały dostarczone. 

 

4.2.2.7 [Wysyłki SMS – szczegóły] 

Jak wyżej plus dane o kosztach i szczegółach technicznych: 

 



4.2.2.8 [Historia wysyłki e-maili] 

Historia wysyłki wszystkich e-maili wysyłanych przez KOO lub OBS. 

 

Kliknięcie na „oczko” pokazuje szczegóły maila: 

 

4.2.2.9 [Geotagowanie komisji – zgłoś problem] 

Położenie komisji na mapie (geotagowanie) nie zawsze jest poprawne. Jeśli KOOrdynatorka / KOOrdynator zauważą 

tego rodzaju błąd powinni go zgłosić co prędzej w systemie podając właściwe położenie. 

 

Rys. 5 Wyszukiwanie pozycji do poprawienia geotagowania 



Na przykładzie powyżej podano w filtrze województwo małopolskie i fragment nazwy ulicy. Jak widać cztery 

komisje mieszczą się pod jednym adresem, na dodatek lokalizacja na mapie nie jest właściwa. Po kliknięciu 

[Popraw] przy komisji 313 pojawia się mapka: 

 

Po powiększeniu widzimy, że rzeczywiście położenie komisji jest odległe od tego co podaje mapa i co możemy 

wiedzieć z obserwacji.: 

 

Ustawiamy kursor we właściwym miejscu i klikamy: 



  

Jeśli jesteśmy pewni, że ustaliliśmy położenie właściwie klikamy 

[Prześlij propozycje korekty].   

 

Dostajemy informację o przyjęciu zgłoszenia. 

 

Z chwilą gdy DYSpozytor/ka zweryfikuje i zatwierdzi nowe położenie, mapa automatycznie zostanie 

skorygowana we wszystkich systemach: 

 

Rys. 6 DYSpozytor/ka zatwoerdza zmianę 



 

Rys. 7 KOOrdynatorka/KOOrdynator widzi zmianę lokalizacji komisji 

  



4.2.2.10 [Geotagowanie lokalizacji – zgłoś problem] 

Jeden kod pocztowy obejmować może wiele miejscowości / lokalizacji. 

 

4.2.3 [Wiadomości]  

Funkcjonalność obecnie nie realizowana 

  



4.2.4 [Dokumentacja] 

4.2.4.1 [Polityka prywatności] 

4.2.4.2 [Regulamin świadczenia usług] 

4.2.4.3 [Dokumentacja szkoleniowa] / Materiały szkoleniowe 

Dokumenty szkoleniowe. Użytkownicy, OBSerwatorki czy OBSerwatorzy nie widzą dokumentów dla 

KOOrdynatorek czy KOOrdynatorów. 

Dokumentacja znajduje się w internetowej chmurze Microsoft365 KoD.  

 

Rys. 8 Okno dokumentacji jakie widzi KOO 

Po kliknięciu na „Dla koordynatorów” widzimy listę plików i filmówiv: 

 
 

4.2.5 [Konto] 

Wszystkie dane osoby zalogowanej z możliwością ich zmiany: 

 



4.2.5.1 [Edytuj dane konta] 

 

Do zmiany hasła, adresu e-mail, wymagana jest znajomość obecnego hasła. 

Oczywiście po podaniu lub zmianie e-maila, ponownie wysyłany jest list z prośbą o weryfikację! 

4.2.5.2 [Profil OBSerwatora]  

Tu można ustalić środek obszaru jaki może obsłużyć obserwator – ustala się to z dokładnością do kodu pocztowego, 

zasięg działania i role jakich obserwator chce się podjąć. 

4.2.5.3 [Twoja rola w OKW] 

Tu pokazują się przypisania wykonane w trakcie koordynacji i tutaj można je przyjąć lub odrzucić. 

 

  



4.2.5.4 [Formularz obserwacji] / [Wpisz dane z protokołów] 

Hiperłącze do formularza wprowadzania danych wyborczych, jest aktywne jeśli zalogowana osoba ma już jakiś 

przydział. 

To wyskakujące okienko zamyka się ‘X’ w 

prawym górnym rogu okna. 

 

 

 

 

 

 

KOOrdynatorzy którzy mają wprowadzać dane w konkretnym obszarze administracyjnym, nie powinni mieć 

przypisanej konkretnej komisji do obserwacji (w systemie). 

KOO wprowadzania danych po kliknięciu na kafelek  

[Protokół Sejm] lub [Protokół Senat] widzi tylko swój obszar. 

W tym przypadku jest to cały region, więc najpierw należy 

wybrać miasto/gminę a potem dopiero komisję:   

Wybranie komisji powoduje wyświetlenie okna do 

wprowadzenia wyników:  

 



4.2.5.5 [Załącznik do zgłoszenia] 

4.2.5.6 [Raporty OKW 

Tę funkcję i kafelek widzą tylko KOOrdynatorki i KOOrdynatorzy. 

Raporty OKW pokazują zebrane dane o głosowaniu i bieżące wyniki wyborów oparte o te dane. 

UWAGA -> im mniej danych tym błąd przeliczenia na mandaty większy! 

 

4.2.5.7 [Kontakt z koordynatorem] 

4.2.5.8 [Historia e-maili] 

4.2.5.9 [Usuń lub zawieś konto] 

4.2.6 [Wyloguj] 

  



4.3 Zakładanie konta w systemie: 

4.4 Partia polityczne (PPU) a Organizacja społeczna (KOD) 
Partie polityczne mają inne możliwe role dla obserwatorów. 

PARTIA / KOMITET WYBORCZY ORGANIZACJA OBSERWATORÓW SPOŁECZNYH 

Członkini / członek komisji Obserwator liczenia głosów (praca późnym wieczorem i w godzinach 

nocnych) 
Mąż zaufania Obserwator przebiegu głosowania (praca wczesnym rankiem i w ciągu 

dnia) 
 Jako mąż zaufania/członek komisji wyborczej wyślę dane z protokołu 

komisji i/lub informacje o pracy komisji wyborczej 
 Mogę spisać wyniki wyborów z komisji wyborczych 
 Mogę podwozić innych obserwatorów do lokali wyborczych 
 Mogę pomóc innym obserwatorom w złożeniu sprawozdania z 

obserwacji w systemie on-line 

 

4.5 Powtórne potwierdzanie email 
Jeśli z jakichś powodów nie odnaleźliśmy emaila z linkiem weryfikacyjnym możemy wymusić ponowną wysyłkę. 

 

System sprawdza, czy taki email jest zarejestrowany w bazie OKW danej organizacji. 

KOO ma też możliwość powtórnej wysyłki maila weryfikacyjnego bezpośrednio po wejściu do profilu OBSerwatora / 

użytkownika. Wystarczy kliknąć [Wyślij ponownie email weryfikacyjny]. 

  

4.6 Resetowanie hasła 
Z menu [Pomoc] wybieramy [Zapomniałem hasła] 

 

Ukazuje się ekrany wysyłki:  

https://kod.okw.info.pl/users/resend.php


 

System nie sprawdza, czy taki adres e-mail jest zarejestrowany i nie ostrzega gdy go nie ma w bazie. 

5 Uczestnicy / użytkownicy systemu 

5.1 Według funkcji jaką pełnią w systemie OKW 

5.1.1 Uczestnicy OBSerwatorki / OBSerwatorzy 

Uczestnik kontroli wyborów może nie mieć przypisanej roli – czyli nie będzie obserwował przebiegu wyborów, a 

pełnić będzie funkcje organizacyjne, koordynować prace lub być dyspozytorem systemu. 

5.1.2 KOOrdynatorki/KOOrdynatorzy 

Funkcja organizacyjna. KOOrdynatorka/KOOrdynator regionalny samodzielnie może przypisywać funkcje 

koordynacji lokalnej uczestnikom OKW. KOO działa tylko w jednym regionie 

5.1.3 DYSpozytorki/DYSpozytorzy 

DYSpozytorka/DYSpozytor opiekuje się całym obszarem wyborów czyli krajem i zagranicą (łącznie z komisjami na 

statkach). 

Zadaniem DYS jest przydzielanie funkcji KOO regionalnego, rozwiązywanie zagadnień w obszarach między 

regionami (przesuwanie obszaru działania OBS między regionami), oraz usuwanie pozycji oznaczonych do 

usunięcia. 

DYSpozycja obejmuje też ytrymywanie kontaków między organizacjami współpracującymi w OKW. 

5.1.4 ADMinistratorka/ADMinistrator 

ADMin ma za zadanie konfigurować system, nadzorować jego stan / sprawność. Dbać o bezpieczeństwo systemu. 

5.2 Według roli w OKW 
Członkinie/członkowie komisji wyborczych 

Mężowie zaufania 

Obserwatorzy społeczni 

Dzienny 

Nocny 

Podawanie wyników i obserwacji z przebiegu wyborów 

Spisywanie ogłoszonych wyników wyborów w komisjach 

5.2.1 Role pomocnicze 

5.2.1.1 Podwózka obserwatorów 

5.2.1.2 Pomoc we wprowadzaniu lub wprowadzanie obserwacji i wyników wyborów do systemu 

6 KOOrdynacja 

6.1 KOO regionalny i KOO lokalni 
KOOrdynatorka/KOOrdynator regionalny ma możliwość samodzielnego dodawania (i odbierania) funkcji 

KOOrdynatorkom i KOOrdynatorom lokalnym. 



Po kliknięciu na ikonę edycji w kolumnie „Powiaty” (na rysunku poniżej dla Koordynatora KYF26), zobaczymy listę 

powiatów, po zaznaczeniu wybranych klikamy zapisz: 

 

PO zapisaniu widać listę powiatów za jakie odpowiedzialny jest KOO KU26 Ela Ela.

 

6.2 Przydzielanie zakresu odpowiedzialności KOO 
Koordynator regionalny może ograniczyć pole działania pozostałych KOO w regionie: 

 

6.3 Przypisanie obserwatora do komisji 
bserwator może zostać przypisany do komisji z  

6.3.1 Przypisanie z poziomu karty Obwodowej Komisji Wyborczej. 

Niemniej w widoku Komisji Wyborczej nie możemy powiadomić obserwatora. Musimy to zrobić z widoku 

karty OBSerwatora. 

 

Trzeba zaznaczyć „ptaszkiem” komórkę [Przypisz]. 

Obserwatorzy którzy znajdują się poza „zasięgiem” jaki deklarowali są zaznaczeni czerwonym kolorem.„oczka”. 

Obserwatorzy w zasięgu ale zarejestrowani w sąsiednim województwie oznaczeni są żółtym „oczkiem” i KOO zna 

tylko ich identyfikator 

Lub z  

6.3.2 Przypisanie z poziomu karty użytkownika/OBSerwatora 

6.3.3 Powiadomienie o przypisaniu 

Powiadomienie o przypisaniu nie wysyła się automatycznie, należy  

zrobić to ręcznie klikając niebieski pasek [Powiadom] 

Powiadomienie może być zbędne gdy przypisujemy obserwatora  

w jego obecności lub w kontakcie z nim (w trakcie rozmowy). 

 

Powiadomienie o przypisaniu można wysłać ponownie! 

 



 

 

 

 

 

 

W treści listu wysłanego do OBS znajduje się hiperłącze do formularza zgody/odrzucenia w systemie OKW (oczywiście 

trzeba być zalogowanym) 

 

  



6.3.4 Potwierdzanie przypisania 

6.3.4.1 Zgoda / brak zgody 

OBSerwator może odrzucić przypisanie! Widać to wtedy także na liście komisji. 

Jeśli przypisanie nie zostało potwierdzone po kliknięciu na [Twoja rola w OKW] pokazuje się komunikat wymagający 

potwierdzenia lub odrzucenia: 

 

6.3.4.2 Potwierdzenie przypisania przez KOO 

Gdy przypisujemy w obecności OBSerwatorki/OBSerwatora nie trzeba wysyłać powiadomienia, można od razu 

potwierdzić przypisanie w systemie. 

  



6.3.5 Przepisywanie obserwatora do sąsiedniego regionu 

DYSpozytorka / DYSpozytor oraz KOO może przepisać obserwatora do sąsiedniego regionu jeśli osoba spoza regionu 

ma lepsze możliwości dojazdu do nieobsadzonej komisji niż osoby z własnego regionu. 

Na rysunku poniżej widzimy, że obserwator znajdujący się najbliżej wybranej komisji (GZW54) jest zarejestrowany w 

regionie Pomorskim a komisja leży w Kujawsko-Pomorskim, ikona oka jest zabarwiona na żółto i nie widać szczegółów 

obserwatora, niemniej widać, że odległość jest w zasięgu deklarowanym prez OBSerwatora. 

 

Rys. 9 OBSerwatorzy w okolicy wybranej komisji wyborczej 

KOO powinien więc skontaktować się z KOO regionu Pomorskiego lub z DYSpozytorką i poprosić o przesunięcie OBS 

GZW54 do regionu Kujawsko-Pomorskiego.  

Dane do kontaktu zaleźć można w liście KOO (menu [Koordynatorzy]): 

 

UWAGA 



Jeśli obserwator zadeklarował zasięg większy niż 20km, to system pokaże na wstępie tylko komisje leżące poza tym 

zasięgiem tylko na życzenie KOOrdynatorki/KOOrdynatora.  

 

Aby zobaczyć cały zakres klikamy [Pokaż więcej komisji], powoduje to dodatkową pracę systemu: 

 

  



 

6.3.6 `Automatyczne przydzielanie komisji 

System może zaproponować automatycznie przydział (przypisanie) do komisji opierając się na deklarowanych 

rolach i odległościach od komisji. 

 

Należy posortować listę obserwatorów po kolumnie [Zasięg] od najmniejszego 

 

Zaznaczyć obserwatorów którym system ma przypisać komisje i kliknąć [Automatyczne przydziały]. 

Następnie należy zaznaczyć pozycje do przypisania i kliknąć [Automatyczne 

przydziały. 

Poczekać aż system przestanie przetwarzać. 

UWAGA! System może też przydzielić komisję spoza obszaru administracyjnego obserwatora! 

Zasady przypisani automatycznych 

• Dostęp do nich mają tylko regionalni KOO 

• W jednej operacji można 'zaznaczyć' do przydzielenia co najwyżej 25 

obserwatorów 

• Pod rozwagę brani są obserwatorzy którzy: 

o nie są nigdzie przypisani 

o mają zdefiniowaną preferowaną rolę obserwator NOC i/lub DZIEŃ 

o mają wpisany dystans maksymalny do 20 kilometrów 

• system przydziela najpierw rolę obserwator NOCny a dopiero potem DZIENNY: 

• System szuka komisji WOLNEJ w ogóle  - i sprawdza nasze przypisanie i partii i ją 

wybiera. 

• jak nie znajdzie szuka komisji z jedną obsadą partii 

• szuka komisji z jedną naszą obsadą max (oczywiście NOC może przydzielić jak jest 

DZIEN i na odwrót) 

6.3.6.1 Usuwanie automatycznych przydziałów 

 

Aby usunąć automatyczne przydziały należy najpierw zaznaczyć pozycje, system sam wybierze automatyczne i 

cofnie przydziały 

6.3.6.2 Powiadamianie o przydziałach 

 



6.3.7 Widoczność obsadzonej komisji na mapach  - ikony 

v 

  



6.4 Współpraca KOOrdynacyjna 

6.4.1 Lista KOO 

Koordynatorzy widzą swoje dane. Mogą – i powinni – kontaktować się ze sobą i wspomagać. 

UWAGA 4 

Domyślnie wyświetla się lista z własnego regionu ale można też wyświetlić pozostałe regiony: 

 
 

6.5 Komunikacja e-mail / (SMS) 
 

 

6.6 Wczytywanie danych z arkuszy 
Przykładowy arkusz do wczytania można znaleźć tutaj 

  

 
4 Rysunek pochodzi z systemu szkoleniowego w którym adresy umieścili KOO nie tylko z KOD, stąd zamazane dane kontaktowe 

https://ruchkod.sharepoint.com/:x:/g/EXT/ES5bpg2iMl9HgR2V4Sp1Q1UBsfM1-VShK-EsNZSv1-xHPQ?e=rco246


6.7 Edycja i usuwanie danych dotyczących OBSerwatorów i OBSerwatorek 

6.7.1 Zawieszanie konta 

Gdy z jakichś względów upewnimy się, żę OBS nie będzie mógł uczestniczyć w nadchodzących wybprach możemy go 

zawiesić [Zawieś]. 

Osoba zawieszona może samodzielnie zmienić ten stan:  

 

 

Po kliknięciu [Tak] widzimy potwierdzenie: 

 

 

I OBS (profil) jest zawieszony, ale możemy go samodzielnie reaktywować: 

 

  



6.7.2 Dodanie lub zmiana e-mail 

 

 

Hanna poinformowała nas, że zmienia nazwisko (zgadnijcie dlaczego?) oraz zmienia e-mail z racji działalności 

w KOD. KOO usuwa zaznaczenie pola oznaczającego poprawność e-maila, system umożliwia teraz 

wprowadzenie nowego: 

 Klikamy na [Wpisz dwa razy …] – System upewnia się, że robimy 

to świadomie i jeśli potwierdzimy, wysyła powiadomienie n nowy adres: Hanna.Hordubal@ruchkod.pl.  

Gdy Hanna otworzy email i uruchomi link, pokaże się jej strona ustawienia hasła (ID się 

nie zmieniło ale email identyfikujący użytkownika się zmienił! 

 

 

Po wprowadzeniu nowego hasła, system pokaże profil Hanny ze zmienionym i potwierdzonym nowym emailem5. 

 
5 UWAGA! Okno KOOrdynatora musi zostać odświeżone! 

mailto:Hanna.Hordubal@ruchkod.pl


6.7.3 Korekta imienia i nazwiska 

 

6.7.4 Uzupełnienie roli 

Obserwatorzy rejestrujący się na FB często zapominają o zadeklarowaniu roli w procesie obserwacji. W porozumieniu 

z OBS możemy to uzupełnić. Choć w naszym interesie jest by OBS samodzielnie logował się do systemu. 

 

 

 

Po upewnieniu się, że obserwatorka/obserwator się na to zgadzają możemy uzupełnić i skorygować dane: 

 
UWAGA. PO zmianach trzeba przewinąć ekran do samego dołu i kliknąć [Zapisz] 

 

 



6.7.5 Korekty deklarowanego miejsca i obszaru obserwacji 

j.w. 

6.8 Lista często zadawanych pytań i odpowiedzi na nie 
Listę można znaleźć tutaj 

6.9 Dokumentacja 
  

https://ruchkod.sharepoint.com/:b:/g/EXT/EbMFRJqhOGtGi9X4U9O1Kd0BP1lpo4nxVCCKsuIatTzJrw?e=GJPbpM


7 Porady techniczne 

7.1 Dodawanie nadawcy (n.p. OKW-*@ruchkod.pl) do listy bezpiecznych nadawców 

7.1.1 Dla poczty Gmail.com 

Wyszukujemy więcej folderów, odnajdujemy [Spam] a w nim list od OKW (w tym przypadku „Polska Partia 

Uczciwości”) i klikając prawym klawiszem dochodzimy do menu w którym oznaczamy lista jako [To nie jest 

spam] 

 

7.1.2 Dla poczty obsługiwanej przez aplikację komputerową ThunderBird 

Gdy znajdziemy chciany list w folderze SPAM, podświetlamy go i klikając prawym klawiszem myszy wybieramy 

[Oznacz] -> [Jako pożądaną] 

 

  



7.1.3 Dla poczty obsługiwanej przez aplikację komputerową Microsoft Outlookvi 

Ustawiamy kursor w wierszu listu który uznajemy za zaufany i klikamy prawym klawiszem. 

W menu kontekstowym klikamy na [Wiadomości śmieci] 

 

Możemy dodać do zaufanych cało domenę n.p. ruchkod.pl (z adresu OKW-08@ruchkod.pl), czy @partiazieloni.pl. 

Możemy ograniczyć się do konkretnego adresu n.p. Stefan.Sterzycki@outlook.com. 

  

mailto:OKW-08@ruchkod.pl
mailto:Stefan.Sterzycki@outlook.com


7.1.4 W nowej aplikacji Outlook dla Windows lub w Outlooku w przeglądarce (OWA) 

Wybieramy [Widok] -> [Wyświetl ustawienia]: 

 

 

Klikamy [+ Dodaj] i wpisujemy adres e-mail któremu ufamy lub całą domenę, na przykład okw.info.pl. 

  



7.1.5 Dla poczty WP.PL: 

• Ustawiamy się w folderze SPAM lub KOSZ 

 

 

 

 

 

 

Wybieramy [Dodaj Filtr]: 

 

I dodajemy domenę z której system OKW wysyła listy  

(na przykład dla KOD.OKW.INFO.PL to [ruchkod.pl] a dla OKW.PARTIAZIELONI.PL to [partiazieloni.pl]) 

 

  



8 Dodatki 

8.1 Przykładowa korespondencja wysyłana przez system OKW (KOD/PPU) 

8.1.1 Rejestracja (Hotmail.com) 

 

 

  



8.1.2 Reset hasła (Hotmail.com) 

 

 

 
i Dzielnice tylko w Warszawie! 
ii Każda organizacja ma własny system OKW. Aby wysyłać SMS’y należy podpisać umowę z dostawcą „bramki SMS” i skonfigurować system. To zadanie 
„ADMinistratora” 
iii W tej chwili system OKW mają: PSL, Nowoczesna, Razem, PL2050, IPL, Zieloni, TAK dla Polski, KoD, Obserwatorium Wyborcze, (PO) 
iv Wygląd okna dokumentacji, postać ikon może się nieco różnić w rzeczywistości 
v UWAGA ikony mogą ulegać pewnym nieznacznym zmianom w kolejnych aktualizacjach. 
vi Obrazy ekranu pochodzą z Windows 10, na MacOS interfejs jest nieco inny 


